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MMOJIO)KEHUE
0 LeHTpe 001ecCTBEHHOI0 A0CTYNA K COLHAJIbHO-3HAYHMOH HH(popManuH,
AeHcTByIOIEM Ha Oa3e
MKY «llenTp kyasTypsl H focyra» MO IocTHiannKoOe cesibcKoe moceseHune.
TocTninnkas cenbckasi GuGanoTEKA.
1. O6mue nooxKeHAs

1.1. Hacrosmee nonoxeHue pa3paboTaHO B LENSIX PeaTH3alldil KOHCTUTYLHOHHBIX
HopMm Poccuiickoii ®enepanuy, rapaHTUPYIOIIMX JOCTYI TpakJaH K HHGbOpMAIuH,
obecrieuenre Hambolee IONHOM M JOCTOBEPHOW COLMATBPHO 3HAYUMOM MH(bOpMarmeit
Gbu3MYecCKUX M IOPUIMYECKUX JIMI, COLMATBHO HE3AlIMIICHHBIX CJIOEB HACEeICHUs,
OOIIECTBEHHBIX ~OpraHW3alMii ¥ OOBEIMHEHWH Ha OCHOBE BHEJIPEHHS
MHQOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTMH M HANpPAaBICHO HA CO3/[aHHUE LIEHTPOB OOIIECTBEHHOIO
J0CTyna K COLMANBHO 3HaumMoil MHdopMamuu Ha 6ase OOIIEAOCTYNHBIX OGHONHOTEK
JlenuHrpaacKkoi 061acTy.

1.2. Llentp obmectBenHoro Mocryna (nanee [{0/]) — TumoBoit anmaparHo-
MPOrPaMMHBIH KOMIUIEKC, OTKPBITHIN IIMPOKOMY KPYTy IIOJIB30BATENeH B IIEIIX AOCTYyIIa K
rOCyJapCTBEHHbIM,  OKPY)XHBIM M  MYHHIMIAJIBHBIM  COLMAIBHO  3HAYUMBIM
HMH(OPMAIIMOHHBIM pecypcam.

1.3. Co3naHue IEHTPOB OOMIECTBEHHOrO JOCTYIA HAIPaBICHO Ha (OPMUPOBAHUE
cucrembl 11O/l — xommiekca paliOHHBIX, MOCENEHYECKHX, ropoickux oxpyros IO/,
(YHKIIMOHUPYIOIIKX MO]] €AUHBIM YIIPaBICHUEM.

1.4. TIpaBoBoit ocHoBo#t 11O]] sBisrotcs denepanbHbie 3akOHEl «O GUOIMOTEYHOM
neney», «O6 ocHoBax wWH(pOpMaIWyK, HWHPOpMATH3ALMK U 3amuTe HHGopMarmm», «O6
00IUX MPUHIMIIAX OpTaHM3allMd MECTHOTO CaMOYIpaBleHus», ykasbl IIpesunenra PO
«O6 OCHOBHBIX HampaBIEHUSIX pedOpPMBI MECTHOro caMmoympaBieHus B Poccuiickoit
Denepanm», «O Mepax 1O OOECHEYEHMIO OTKPHITOCTH ¥ OOIIEIOCTYIHOCTH
HOPMATHMBHBIX ~aKTOB», [IMCBMO AJMHHHCTpaLyu [Ipesunenra  Poccuiickoii
@epmeparmy - o 23.09.1997  «O6 opraHuzanuy B MyHHLMINAIbHBIX OUOIHOTEKax
(LeHTpaIM30BaHHBIX OMOMMOTEYHBIX cUCTeMax) cOOopa, XpaHEHWs U IIPEeOCTaBICHUS B

H0JIb30BaHME HMHGOPMALUU IO BOIIPOCaM MECTHOro camoynpasineHus», @LIT




«Электронная Россия», иные нормативные правовые акты РФ и Ленинградской области, а также настоящее Положение.

2. Цели создания ЦОД

2.1. Основными целями создания ЦОД являются:

2.1.1. Преодоление отставания жителей МО Гостилицкое сельское поселение Муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области от крупных городов в уровне доступа к социально значимым электронным информационным ресурсам, услугам связи, доступе в глобальные компьютерные сети, в первую очередь Интернет, использовании информационно коммуникационных технологий, (приложение №1)

2.1.2. Предоставление жителям МО Гостилицкое сельское поселение Муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области необходимых технических средств для обеспечения доступа к стандартному набору информационных и коммуникационных ресурсов сети Интернет, включая организацию доступа к отдельным муниципальным и российским информационным ресурсам, в первую очередь, социальной, образовательной, правовой, культурной и научной направленности.(приложение №2)

3. Основные задачи ЦОД

3.1. ЦОД осуществляет выполнение следующих задач:

3.1.1. Предоставление пользователям ЦОД - жителям МО Гостилицкое сельское поселение услуг по использованию электронных технологий для получения информации в следующих областях: официальные сайты органов государственного управления, официальные сайты органов государственной власти региона; сайты, содержащие юридическую, правовую, социально значимую информацию, обеспечение доступа к гуманитарной, культурной и технической информации.

3.1.2. Обеспечение бесперебойного функционирования программно-аппаратных средств.

4. Содержание работы

4.1.Обеспечение эффективного информационного обслуживания пользователей на базе имеющегося аппаратного, программного и технического оборудования.

4.2.Обеспечение возможностей по использованию систем телекоммуникаций электронной почты, социальных Интернет-сетей.

4.3.Обеспечение консультационной поддержки пользователей ЦОД при работе с информационными ресурсами и программными средствами. Проведение консультирования для посетителей ЦОД, не владеющих навыками самостоятельной работы с компьютерной техникой, прикладными программами и правовыми базами данных.

4.4. Поддержание в актуальном состоянии и пополнение перечня ссылок на информационные ресурсы, доступ к которым обеспечивает ЦОД.

4.5. Расширение числа пользователей за счет групп населения, заинтересованных в получении социально значимой информации.

4.6. Постоянное изучение запросов и информационных потребностей пользователей в целях пополнения списка информационных ресурсов, к которым ЦОД предоставляет доступ. Формирование системы обратной связи для внесения корректив в отбор информационных ресурсов и систему обслуживания.

4.7. Гибкое и оперативное реагирование на изменения потребностей населения путем наращивания информационных ресурсов, организации новых форм обслуживания.

4.8. Обеспечение доступа к местным информационным ресурсам:

 -Формирование, систематизация и хранение фонда документов по вопросам

местного самоуправления муниципального образования, на бумажных носителях и в

электронной форме.

-Обеспечение населения информацией о деятельности органов местного самоуправления и жизнедеятельности административно-территориального образования региона.

4.9. Осуществление справочно-информационного обслуживания: издание информационных и тематических списков, указателей, формирование тематических подборок документов по социально значимой информации, обеспечивающие наиболее актуальные потребности местного сообщества (справочная информация о работе различных служб и организаций, информация для школ и ВУЗов, сведения о вакансиях и трудоустройстве, информация органов социальной защиты населения, зашиты прав потребителей и т.д.)

4.10.Выявление партнеров для совместной деятельности. Совместно с органами власти и управления, общественными и коммерческими организациями и иными заинтересованными лицами проведение тематических семинаров, лекций, круглых столов и т.д.

4.11.
Проведение широкого информирования населения о ресурсах и услугах
ЦОД.

4.12.
Создание и поддержание в актуальном состоянии информационного
стенда для посетителей с обязательным размещением на нем списка услуг, графика
работы, правил оформления запросов.

4.13.
Информирование о содержании IV части Гражданского Кодекса, связанной
с порядком предоставления информации и регулирующей отношения, возникающие
при использовании результатов интеллектуальной собственности.

4.14.
Обеспечение информационной безопасности при работе пользователей
Центра общественного доступа.

5. Организация работы и управление

5.1. ЦОД осуществляет свою деятельность на основе Положения, утвержденного Главой Администрации МО Гостилицкое сельское поселение, являющейся Учредителем МКУ «Центр культуры и досуга», на базе которого в Гостилицкой сельской библиотеке создан ЦОД.

5.2. Деятельность сотрудника ЦОД регламентируется должностной инструкцией, утвержденной руководителем учреждения.

5.3
Методическое руководство и информационную поддержку осуществляет
ЛОГУК "Ленинградская областная универсальная научная библиотека".

5.4
Работа ЦОД планируется с целью достижения целей и задач, отраженных в
данном Положении.

5.5. Процесс обслуживания пользователей организуется в соответствии с традиционными библиотечными технологиями.

5.6. Учет пользователей, посещений, количество выданных справок осуществляется в соответствии с ГОСТ 7.20-2000. Регистрация пользователей осуществляется в читательском формуляре, отмеченном специальным индикатором.

6. Взаимодействие ЦОД с другими организациями 

6.1. Для выполнения, поставленных задач ЦОД взаимодействует: 6.1.1. С органами местного самоуправления, представителями органов власти, управлений  и  ведомств,   с  организациями,  библиотеками, образовательными учреждениями, предприятиями, местными СМИ в целях поддержки и расширения информационного наполнения ЦОД.

6.1.2. Обеспечивает размещение информации о деятельности ЦОД в местных СМИ, распространяемых на территории МО.

6.1.3. Осуществляет взаимодействие с профессиональным сообществом: муниципальными библиотеками, ЛОУНБ, ЛОДБ, другими центрами доступа в целях формирования единой информационной среды.

7. Права и обязанности ЦОД 7.1. ЦОД в рамках своей деятельности обязан:

7.1.1.
Предоставлять бесплатный для пользователей доступ к социально
значимым ресурсам.

7.1.2. Соблюдать санитарно-гигиенические требования, правила и нормы охраны труда, техники безопасности. Обеспечивать сохранность компьютерной техники.

7.1.3. Приобретать, надлежащим образом обрабатывать и обеспечивать сохранность информационных ресурсов, БД, СПС, установленных в ЦОД.

7.1.4.Вести регистрацию и учет пользователей, посещений, запросов, на основании ГОСТ 7.20-2000.

7.1.5. Предоставлять   отчет   о   деятельности   ЦОД   в   органы местного самоуправления, а также в ЛОГУК «Ленинградскую областную универсальную научную библиотеку», как курирующую данное направление работы организацию. 

8. ЦОД в рамках своей деятельности имеет право:

8.1. Расширять перечень информационных ресурсов, доступ к которым обеспечивает ЦОД.

8.2. Специализироваться на какой-либо тематике или выбрать приоритетную группу для информационного обслуживания.

8.3. Запрашивать информацию у органов местного самоуправления.

8.4. Запрещать доступ и развлекательным ресурсам.

8.5. Обращаться в ЛОГУК «Ленинградскую областную универсальную научную библиотеку» за методической и консультационной помощью.

Приложение № 1 к Положению о Центре общественного доступа к социально - значимой информации, действующей на базе МКУ «Центр культуры и досуга» МО Гостилицкое сельское поселение. Гостилицкая сельская библиотека.

Перечень услуг, оказываемых Центром общественного доступа.

1. Предоставление    бесплатного доступа   к социально значимым электронным информационным ресурсам (в соответствии с перечнем);

2. Обеспечение   информационное   консультирования   пользователей в поиске необходимой информации в базах данных и сети Интернет;

3. Форматирование текста документа с помощью программ MS Word и MS Excel;
4. Архивирование документов с помощью программ WinZip и WinRAR;
5. Предоставление доступа в Интернет:

6. Работа с имеющимися правовыми базами «Законодательство России», поиск документов в базах данных;

7. Поиск информации в Интернет по предварительному заказу;

8. Вывод   результатов   поиска   информации    на   бумажные и электронные носители, электронные носители предоставляются пользователем;

9. Предоставление      подборки      документов    по социально значимой информации,   обеспечивающей   наиболее актуальные потребности   местного сообщества;

10. Создание электронного почтового ящика на почтовом сервере по выбору пользователя ЦОД

11. Создание пользовательских папок с сохранением в них информации на срок, определенный в «Правилах пользования ЦОД»;

12. Предоставление компьютера для работы с офисными программами MS Word, MSExcel, MS PowerPoint и т.д.;

13. Работа с обучающими компьютерными программами;

14. Просмотр учебных фильмов на внешних носителях (CD, DVD - дисках);

15. Консультации по работе в Интернет; электронной почтой, правовых базах и с программами Microsoft Office;
16. Сканирование текста, графики, фото (при наличии сканера);

17. Запись информации на CD.
18. Выполнение всех видов справок по социально значимым проблемам.

Приложение № 2 к Положению о Центре общественного доступа к социально - значимой информации, действующей на базе МКУ «Центр культуры и досуга» МО Гостилицкое сельское поселение. Гостилицкая сельская библиотека.

Перечень информационных ресурсов, доступ к которым организует Центр общественного доступа.

1. Информационные ресурсы органов власти и местного самоуправления, находящиеся в открытом доступе:

· Портал Правительства РФ

-Сайты федеральных министерств и ведомств РФ -Сайты органов власти субъектов РФ

· Официальный web-сайт МО Гостилицкое сельское поселение

· официальный сайт Правительства ЛО, сайт Губернатора ЛО

· сайты муниципальных образований ЛО

2.   Справочно-правовые системы, предоставляемые по договорам с владельцами, доступ к которым осуществляется через ЦОД в соответствии с условиями лицензионных соглашений:

· ПС «Кодекс»

· ПС «КонсультантПлюс»

· ПС «Гарант»

· другие

3. Новостные информационные ресурсы:

-сайты СМИ ЛО (районные газеты, телерадиокомпании)

4.
Библиографические и образовательные ресурсы:

· Электронные каталоги библиотек РФ. ЛОУНБ, ЛОДБ

· образовательные порталы и энциклопедии

- Сайты дистанционного обучения

5. Тексты федеральных и региональных целевых программ, нормативных документов федеральных, региональных органов власти и управлений, министерств и ведомств, документы органов местного самоуправления.
6. Официальные информационные ресурсы органов власти и управления Российской Федерации и субъектов.

7. Целевые порталы (научно-технические, образовательные, дистанционного обучения, деловые и т.д.).
8. Деловые ресурсы:

- Пенсионный   фонд,    независимые   профсоюзы, избирательная комиссия,   союз потребителей, здравоохранение, социальная защита, кадровые вакансии и.т.д.

9. Книги и другие информационные продукты на CD и DVD.

